关于福建师范大学非学历教育专用章

印章使用的说明

一、使用范围
“福建师范大学非学历教育管理专用章”代福建师范大学公章，用于对外签订合同协议、结业证书、非学历教育项目备案、财务预算审核、相关通知及证明材料。

二、使用内容
（一）合同协议

OA已开通合同协议盖电子章的权限，可在审核流程的最后一步，在“选择存档部门”选择到教务处经办人处盖电子章。请注意，务必将需要盖章的合同协议放在OA的“正文”中，放可盖章（仅作为附件则无法盖章）。如在OA上走完审核流程后需要在线下盖章，请将OA审核的公文面单及合同一同带至教务处进行盖章。
如有合同协议不走OA审核流程，请在教务处官网“下载中心”下载《福建师范大学非学历教育专用章印章使用审批表》，经学院领导审核盖章、法律顾问审核后，到教务处盖章。（无法律顾问审核的不予盖章）
（二）非学历教育培训证书
2024年起，非学历教育相关培训证书统一使用电子证书，落款盖“福建师范大学非学历教育管理专用章”，请统一使用我校非学历教育管理系统制作电子证书，不用纸质证书。（如有特殊编号和落款要求的请提前联系教务处经办。）
（三）其他非学历教育相关材料
如有其他用章需求，请到教务处官网“下载中心”下载《福建师范大学非学历教育专用章印章使用审批表》，经学院领导审核盖章后到教务处盖章。
