
福建师范大学学生离校手续单

	学院
	
	年级
	
	专业
	
	生源
	
	离校原因
	

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	批准日期
	
	离校限期
	

	按下列次序办理手续

	单　位
	办 理 事 项
	签　盖　公　章

	1、学院办公室
	清还公物、缴交学生证、校徽
	1
	2

	2、体育科学学院
	还清体育器材
	3
	4

	3、后勤服务集团公寓管理中心
	交还公物
	
	

	4、图书馆
	交还图书
	
	

	5、财务处
	缴费是否结清
	5
	6

	6、其他
	
	
	

	备　注
	学生本人因故不能办理离校手续应托人在规定离校限期内办妥，不得拖延。

办理休学手续，请将盖完章的离校单拍照上传至教务系统。
办理退学手续，请将盖完章的离校单交至行政楼415。



