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课程考核材料存档要求
一、考试课存档清单
1.封面（目录); 
2.命题教师承诺书、评卷教师承诺书、复核教师承诺书;
3.命题试卷（A 、B 卷）及其参考答案、评分标准; 
4.学生平时成绩登记表、过程性考核样卷;
5.课程成绩单、试卷分析报告;
6.教学目标达成度评价（通过认证专业提供）;
7.考试试卷
二、考查课存档清单
1.封面（目录); 
2.考查报告单（考查要求、形式等）;
3.学生平时成绩登记表; 
4.课程成绩单、课程成绩分析表;
5.课程论文、报告等;
三、实验课（考试）存档清单
1.封面（目录); 
2.命题教师承诺书、评卷教师承诺书、复核教师承诺书;
3.命题试卷（A 、B 卷）及其参考答案、评分标准; 
4.学生平时实验成绩登记表、学生实验报告和实验日志（各抽不少于6份）;
5.课程成绩单、试卷分析报告;
6.教学目标达成度评价（通过认证专业提供）;
7.考试试卷
四、实验课（操作考核、考察）存档清单
1.封面（目录); 
2.考查报告（实验操作考试的形式与要求）;
3.学生平时实验成绩登记表；
4.课程成绩单、成绩分析报告；
6.教学目标达成度评价（通过认证专业提供）;
7.学生实验报告（以每个学生为单位装订成册）、实验日志
五、质量要求
1.规范性。试卷制作格式规范；课程试卷（论文）、作业、报告等批阅规范；成绩评定准确、公正；材料归档规范齐全。
2.合理性。命题符合教学大纲要求，考核内容能支撑课程教学目标及课程毕业要求；过程性考核在最终成绩中所占比例不得低于30%，且必须记录在册、有评分标准、过程记录及纸质或电子版材料支撑。
3.达成度。已开展认证的专业，考察是否根据认证要求对学生的学习效果和课程教学目标达成度进行分析；未开展认证的专业，考察是否根据考试大纲和考核目标对课程情况进行评价。

