6、福建师范大学教材计划流程





教学秘书—职责1


各学院教学秘书（教务员）按照教学计划、专业培养目标，结合各专业拟开课程实际，列出所需预订教材的课程。





任课教师（教研室）—职责


任课教师提出拟选用的教材（含书名、书号、作者、出版社、版别）。选用以省优、部优和教育部推荐的教材为主，经教研室认真讨论并认可后，送交教学秘书。





分管教学院长


分管教学院长，再次组织相关专业的负责人和专家再次审核预订计划。





教学秘书—职责2


教学秘书根据各专业的执行教学计划，核实各门课程教材选用情况，及相关专业的学生人数，汇总各教研室的征订情况，形成学院教材预订计划。





学生


配合教学秘书核对执行教学计划的课程及所订教材，并负责向所专业同学公布具体预订情况，经公示无误后，形成正式预订计划。





教材中心


依据教学计划，审核各学院预订教材情况；


形成全校预订计划，按招标要求进行计划汇总，形成全校预订总单。．











