附件5
非学历教育证书印制和领用说明

非学历证书样式

1、非学历证书底版由教务处统一制作，各单位根据实际需求到教务处领取。

2、证书内容包含字段：姓名、学习起止年月日、学习班名称、学时、成绩合格与否、证书编号等相关信息、落款单位（证书模板参照附件5-1）。各单位可根据实际情况进行适当调整。

（示例：XX于XX年XX月XX日参加XXXXXXX学习，学时XX课时。成绩合格，特发此证。落款：福建师范大学）

字体要求：正文、落款日期为隶书，二号；落款（福建师范大学）为隶书，小一；证书编号字体楷体小二；字体行间距为3倍行距。

页面设置：页面设为A4型,上、下、左、右边距分别设为3.7cm、5cm、5cm、5cm。

非学历证书编号规则

证书编号使用全校统一编号方法。编号共17位，编号示例：F 10394 XX XXXX XXXXX，其含义为：

1、培养层次代码：第1位为非学历类型代码（F）

2、学校代码：第2至6位为学校代码，采用教育部统一编排的高校代码（10394）

3、培养单位代码：第7-8位为培养单位代码，原则上使用教务系统中的单位代码（附件5-2），在教务系统中无单位代码的，请联系教务处编号。

4、年份代码：证书编号的第9至12位为年份代码，为证书颁发年份；

5、序号代码：第13至17位是序号代码，由各单位对本年度内发放的所有非学历证书顺序不间断递增统一编号。

 结 业 证 书

张三，于XXXX年XX月XX日参加XXXXXXXXXXX学习，修完全部课程，共计XX课时。成绩合格，特发此证。

                                              福建师范大学
证书编号：F10394XXXXXXXXXXX                   2022年4月19日 
附件5-2

培养单位代码表

	机构名称
	代码

	经济学院
	01

	文学院
	02

	外国语学院
	03

	社会历史学院
	04

	化学与材料学院
	07

	生命科学学院
	08

	地理科学学院
	09

	音乐学院
	10

	体育科学学院
	11

	教育学部
	12

	美术学院
	13

	公共管理学院
	14

	马克思主义学院
	15

	数学与信息学院
	16

	心理学院
	17

	数学与统计学院
	18

	网络继续教育学院
	19

	计算机与网络空间安全学院
	21

	海外教育学院
	25

	法学院
	28

	传播学院
	29

	旅游学院
	32

	物理与能源学院
	35

	光电与信息工程学院
	36

	环境科学与工程学院
	38


