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一、论文原文报送

（一）学位授予信息报送（备案）提醒

   各高校请按学位授予信息即时备案工作有关规定（见

附件  5），在学位评定委员会批准授予学位后  7  日内完成信

息报送（备案）工作。9  月  1  日及之后报送（备案）的学位

授  予  信  息  将  纳  入  下  一  学  年  度  （  2025/2026  ）  抽  取  范  围  。  自

2024  年  6  月  1  日起，导师和论文信息相关六个字段（“导师

姓  名  ”“  论  文  类  型  ”“  论  文  题  目  ”“  论  文  关  键  词  ”“  论  文  撰  写  语

种”“论文研究方向”）已纳入学位授予信息报送（备案）范

围，我中心将从学生发展中心“学位平台”直接调取，无

需高校重复上报。请高校在“学位平台”上准确报送上述

与本科抽检相关六个字段信息，切勿出现漏报、错报、串

行等问题，若在本科抽检上传论文原文校验时发现上述六

个字段论文信息有误，高校须按照学生发展中心“学位平台”

的相关程序申请勘误。
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（二）论文信息汇总表校验提醒

除系统自动调取原始学位授予信息外，各高校仅需根

据实际情况在本科抽检信息平台中填写“是否本专业第一届

毕业生”“论文原文或说明文件名称”“支撑材料文件名称”“查

重报告文件名称”“毕业生所在院系代码”“毕业生所在院系名

称”六个字段。

为提高本科抽检工作中论文评审环节专家遴选的精准

性，确保本科抽检工作保质保量完成，避免出现错报、串

行等问题，本科抽检信息平台继续保持 4项校验功能：

1.学位授予信息与论文原文一致性校验：由校级或院系

用户对每篇论文的题目、作者、指导教师、专业名称等进

行校验，确保报送（备案）的学位授予信息与论文原文

PDF等材料完全一致，且可被专家正常查阅和下载评审；

2.学位授予信息中“论文题目”、“论文研究方向”与“论

文关键词”内容两两之间互不重复校验：在报送（备案）阶

段，确保上述三个字段之间的任意两项内容不完全一致，

今年起学生发展中心“学位平台”将同步增加该项校验功

能；

3.学位授予信息中“学科/专业名称”与“论文研究方向”

重复校验：在报送（备案）阶段，确保上述两个字段内容

之间不重复，今年起学生发展中心“学位平台”将同步增

加该项校验功能；

4.专家信息中“指导毕业论文的专业名称”与“研究方向”

重复校验：在专家库报送更新阶段，确保每位指导教师填
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报的指导专业名称与其研究方向内容之间不重复。

（三）论文信息汇总表部分字段的填写说明

学生发展中心在“学位授予信息即时备案数据结构及填

报规则”中规定有五种论文类型，分别是“毕业论文”“毕业设

计”“涉密论文”“其他”和“无”。

论文类型及形式
论文原文或说明文件名称

（必填）

支撑材料压缩包文件名称

（按需填写）

毕业论文
毕 业 论 文 文 件 名 称

（.PDF） 选填，（.ZIP）

毕业设计（文本类）
毕 业 设 计 文 件 名 称

（.PDF） 选填，（.ZIP）

毕业设计（非文本类） 说明文件名称（.PDF） 必填，（.ZIP）

涉密论文
涉密论文相关定密材料文

件名称（.PDF） 选填，（.ZIP）

其他（文本类）
“其他 ”类型文件名称

（.PDF) 选填，（.ZIP）

其他（非文本类） 说明文件名称（.PDF) 必填，（.ZIP）

无

《普通高等学校本科专业

类教学质量国家标准》不

要求做毕业论文（设计）

的规定或培养方案、成绩

单等证明材料文件名称

（.PDF）

选填，（.ZIP）

1.五种论文类型

学生发展中心在“学位授予信息即时备案数据结构及填

报规则”中对于学位类型有如下规定：“学士选填‘毕业论

文’‘毕业设计’‘涉密论文’，非上述类型的填写‘其他’，不需

要写论文的填写‘无’”。请根据实际情况准确填报论文类型，

切勿把“无”论文类型报送错误，如果出现“无”论文类型错报，

送审后专家将无法评审，将严重干扰抽检工作，错误案例：
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高校将某位不需要做毕业论文学生的论文类型填报为“毕

业论文”，但上传的论文原文附件只上传了一页“参军证

明”或“无论文证明材料”，这将导致后续抽检时，专家

将没有毕业论文（设计）原文可评审。

2.非文本类说明文件

说明文件是对非文本类毕业设计及“其他”论文类型的说

明，该说明文件中包括但不限于能证明该生在毕业作品中

所做的工作，以及能体现毕业作品的专业水平等内容描述。

例如：对于演出类毕业设计作品，说明文件中要有能体现

演出技巧、情感表达等内容；如果是一个集体演出作品，

则需要说明毕业生本人在演出视频中出现的时间节点和表

演行为等。

（四）论文原文上传

1.“无论文”批量上传附件及批量核对

“论文类型”若是“无”，须上传不需要写论文的相关证明

材料。若多名学生使用同一份证明材料，可在论文信息汇

总表的“论文原文或说明文件名称”字段中填写相同的文件名

称，并上传一份以该文件名称命名的附件，即可实现多名

“无论文”学生批量上传同一附件的功能。“其他材料文件”字

段为选填项，不支持批量上传。

“无”论文类型论文信息与附件信息核对工作支持单条核

对和批量核对，可在平台筛选并下载“无”论文类型的学生论

文信息，确认信息无误后，点击“批量核对”即可。
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2.“涉密论文”上传要求

  “论文类型”若是“涉密论文”，须上传相关定密材料，无

需上传本科毕业论文（设计）原文。定密材料应为经校级

保密委员会审核、签字并盖学校公章的“密级界定表”或

“定密证明”。

3.其他要求

  由各省级教育行政部门设置是否需要上传“培养方案”和

“查重报告”。若省级教育行政部门设置了“上传培养方案”的

要求，则各高校各专业各年度的培养方案只能由校级用户

完成上传。若省级教育行政部门设置了“上传查重报告”的要

求，则查重报告可由校级用户或院级用户完成上传，上传

的查重报告不可为加密文件。抽检材料是否需要匿名处理

也由所在省级教育行政部门决定。

二、专家信息报送更新

  本年度本科抽检信息平台专家信息报送更新工作将与

论文原文报送工作同时进行。各高校的专家信息报送更新

工作由校级用户完成。各校级用户于  9  月  2  日在平台获取并

下载“上年度在库专家”，根据实际情况进行更新、新增及删

除等操作。为进一步优化操作流程、提升工作效率，本科

抽检信息平台不再推送“本年度已报送（备案）的导师信息

与原在库专家不匹配”的数据，同时增加批量删除的功能。

此外，专家信息汇总表与上年度相比无变化，字段填写说

明详见附件  2  。
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列名 字段名称 填写说明

A 学位授予单位代码

从学生发展中心获取的学校已备案学位授予信息原始数据，不可更

改；

B 学位授予单位名称

C 姓名

D 培养单位名称

E 学士学位专业代码

F 学士学位专业名称

G 入学年月

H 学号

I 考生号

J 毕业年月

K 是否主辅修学位

L 是否双学士学位

M 是否联合学位

N 联合培养单位名称

O 是否第二学位

P 是否辅修学位

Q 学位类型

R 论文类型

必填；

①该列为学位授予信息原始数据，如信息有误，请修改正确后上传；

②参照表中论文类型字典填写（“毕业论文”、“毕业设计”、“涉

密论文”、“其他”、“无”）

S 导师姓名

必填（若论文类型为“涉密论文”或“无”，不填）；

①该列为学位授予信息原始数据，如信息有误，请修改正确后上传；

②按实际情况填写，若有多位指导老师，以中英文分号“；”分隔

T 论文题目
必填（若论文类型为“涉密论文”或“无”，不填）；

该列为学位授予信息原始数据，如信息有误，请修改正确后上传

U 论文关键词

必填（若论文类型为“涉密论文”或“无”，不填）；

①该列为学位授予信息原始数据，如信息有误，请修改正确后上传；

②限 100个汉字以内，以中英文分号“；”分隔

V 论文研究方向

必填（若论文类型为“涉密论文”或“无”，不填）；

①该列为学位授予信息原始数据，如信息有误，请修改正确后上传；

②建议填写中文；

③每个研究方向限 15个汉字以内，限填两个研究方向，以中英文分号

“；”分隔；

④论文研究方向不能与专业名称相同

W 论文撰写语种

必填（若论文类型为“涉密论文”或“无”，不填）；

①该列为学位授予信息原始数据，如信息有误，请修改正确后上传；

②下拉选择语种，或参照表中论文撰写语种字典填写

附件  1
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列名 字段名称 填写说明

X 论文原文或说明文件名称

必填；

①本列最多可填写一个文件名，仅支持.PDF后缀文件名（后缀名不区

分英文大小写）；

②若 S列填写为【毕业论文】，则本列须填写毕业论文文件名称。建

议命名格式：学年度_省市代码_单位代码_专业代码_考生号

_LW.PDF。例如 2425学年度北京市（11）北京大学（10001）国际经

济与贸易（020401）专业，考生号为 20610709150378学生的论文原文

建议命名为：2425_11_10001_020401_20610709150378_LW.PDF

③若 S列填写为【毕业设计】，则本列须填写毕业设计文件名称或毕

业设计说明文件名称。建议命名格式：学年度_省市代码_单位代码_专
业代码_考生号_BS.PDF。例如 2425学年度北京市（11）中国人民大

学（10002）美术学（130401）专业，考生号为 20430124111682学生

的毕业设计建议命名为：
2425_11_10002_130401_20430124111682_BS.PDF

④若 T列填写为【涉密论文】，则本列须填写相关定密材料文件名

称。建议命名格式：学年度_省市代码_单位代码_专业代码_考生号

_SM.PDF。例如 2425学年度北京市（11）北京理工大学（10007）测

控技术与仪器（080301）专业，考生号为 20680749160373学生的定密

证明材料建议命名为：
2425_11_10007_080301_20680749160373_SM.PDF

⑤若 S列填写为【其他】，则本列须填写文本类文件名称或非文本类

说明文件名称。建议命名格式：学年度_省市代码_单位代码_专业代码

_考生号_QT.PDF。例如 2425学年度北京市（11）中国传媒大学

（10033）表演（130301）专业，考生号为 20350783150465学生的文

本类文件名称建议命名为：
2425_11_10033_130301_20350783150465_QT.PDF

⑥若 S列填写为【无】，则本列须填写《普通高等学校本科专业类教

学质量国家标准》不要求做毕业论文（设计）的规定或培养方案、成

绩单等证明材料文件名称。建议命名格式：学年度_省市代码_单位代

码_专业代码_考生号_W.PDF。例如 2425学年度北京市（11）首都医

科大学（10025）临床医学（100201K）专业，考生号为

20430747150212学生的无毕业论文（设计）证明材料建议命名为：

2425_11_10025_100201K_20430747150212_W.PDF。
当多名学生均为无论文时，如需上传同一份证明材料，须填写相同的

文件名称。

Y 支撑材料文件名称

选填（若为非文本类毕业设计或非文本类“其他”，则该列为必填）；

本列最多可填写一个文件名，填写内容为支撑材料压缩包文件名称，

仅支持.ZIP后缀文件名（后缀名不区分英文大小写）；

每个压缩包文件大小不超过 2GB；

建议压缩包文件命名规则：学年度_省市代码_单位代码_专业代码_考
生号_CL.ZIP。例如 2425学年度北京市（11）北京航空航天大学

（10006）软件工程（080902）专业，考生号为 20210102151646学生

的支撑材料文件建议命名为：
2425_11_10006_080902_20210102151646_CL.ZIP

Z 查重报告文件名称 选填（若所在省级教育行政部门设置了上传查重报告的要求，则该列
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列名 字段名称 填写说明

为必填）；

本列最多可填写一个文件名，填写内容为查重报告文件名称，仅支

持.PDF后缀文件名（后缀名不区分英文大小写）；

建议查重报告文件命名规则：学年度_省市代码_单位代码_专业代码_
学号_CCBG.PDF。例如 2425学年度北京市（11）中国矿业大学（北

京）（11413）法学（030101K）专业，考生号为 20710793150375学
生的查重报告文件建议命名为：
2425_11_11413_030101K_20710793150375_CCBG.PDF

AA 是否本专业第一届毕业生 必填；

AB 毕业生所在院系代码 必填；

AC 毕业生所在院系名称 必填；

备注：列名、字段名称请以本科抽检信息平台内下载的表格为准。



14

列名 字段名称 必填 填写说明

A 单位代码 √ 参照附件 1学位授予单位字典

B 单位名称 √ 参照附件 1学位授予单位字典

C 国籍（地区） √ 填写全称；参照附件 2国家或地区字典

D 所在院系/部门 √ 校内学院名称或部门名称；限 20个汉字以内

E 姓名 √ 与所填写证件上的姓名一致；50字以内；中文或英文

提示：下载应报数据中的姓名，如存在问题按实际情况修改

F 性别 √ 限填“男”或“女”

G 出生日期 √ 与证件中生日信息一致；按年月日格式填写，如 19700101

H 证件类型 √ 参照附件 3证件类型字典；如居民身份证、外国护照等

I 证件号码 √ 居民身份证由 18位数字或大写字母 X组成，其他证件填写

相应号码

J 政治面貌 √ 参照附件 4政治面貌字典，如中国共产党党员、群众等

K 移动电话 √ 限填国内 11位手机号码，限填数字

L 办公电话
格式：区号-电话号-分机号，若无分机号可按区号-电话号进

行填写，如 0451-32327895-3561、0451-32327895

M 电子信箱 √ 限 60个字符以内；格式：*****@*****

N 最高学历 √ 参照附件 5最高学历字典

O 最高学历专业 √ 获得最高学历的专业名称；如实填写

P 最高学位 √ 参照附件 6最高学位字典；如博士、硕士等

Q 最高学位获得年月 按年月格式填写，如 201007

R 党内职务 √ 党内的职务，参照附件 7党内职务字典，若无党内职务填写

“无”

S 行政职务 √ 校内的行政职务，参照附件 8行政职务字典；若无行政职务

填写“无”

T 专业技术职务 √ 参照附件 9专业技术职务字典；如正高级、副高级等

U 职称 √ 专业技术职称，填写全称；可填多项，以中英文分号“；”分
隔；若无职称可填写“无”；参照附件 10职称字典

附件  2
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列名 字段名称 必填 填写说明

V 本单位入职年月 √ 入职本单位的时间，按年月格式填写，如 201007

W 入职前所在单位名

称
进入本单位工作前的上一个工作单位名称；填写全称

X 是否有海外经历 √ 海外经历是指在境外高校或研究机构获得学位，或从事教学

科研工作时间连续超过 10个月；只能填写“是”或者“否”

Y 人事关系所在单位 √ 与专家本人签署全职工作合同的单位名称；填写全称

Z 行业兼职 √ 可填写多个，以中英文分号“；”分隔。若无行业兼职可填写

“无”；限 200个汉字以内

AA 兼职院校 √ 填写全称；可填写多个，以中英文分号“；”分隔；若无兼职

院校可填写“无”；参照附件 1学位授予单位字典

AB 指导本科毕业论文

的年限
√ 限数字，1-50

AC 指导本科毕业论文

的专业代码 1 √

参照附件 11专业代码和专业名称字典

AD 指导本科毕业论文

的专业名称 1
√

AE 指导本科毕业论文

的专业代码 2

AF 指导本科毕业论文

的专业名称 2

AG 指导本科毕业论文

的专业代码 3

AH 指导本科毕业论文

的专业名称 3

AI 指导本科毕业论文

的专业代码 4

AJ 指导本科毕业论文

的专业名称 4

AK 指导本科毕业论文

的专业代码 5

AL 指导本科毕业论文

的专业名称 5

AM 研究方向 √

用于匹配可评审本科论文的研究方向；只能含中文、英文、

引号、空格。研究方向不能与专家“指导本科毕业论文专业

名称”重复；如填写多个研究方向则以中英文分号“；”分
隔，每个研究方向限 16个汉字（32个字符）以内

提示：可下载应报数据中的研究方向作为参考，根据实际情

况修改

AN 可评语种

可评审论文的撰写语种；默认皆可评中文，只需填写非中文

语种；参照附件 12可评审论文语种字典，多个语种以中英

文分号“；”分隔

备注：列名、字段名称请以本科抽检信息平台内下载的表格为准。
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